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1. OBJETIVO

O Gerenciamento de Modificagcbes consiste em prover um procedimento sistematico de
analise dos possiveis riscos induzidos por modificagdes, de identificacdo de medidas
para a reducdo dos riscos e de aprovagado formal antes que as mesmas sejam
realizadas. O Gerenciamento de Modificagdes € parte integrante do PGR do Porto de
Sao Sebastido.

2. CAMPO DE APLICAGAO

Aplica-se a todas as operacdes do empreendimento, quando for necessario realizar uma
modificacdo em qualquer equipamento ou procedimento operacional, conforme as
prescricdes contidas nesta Norma de Procedimento.

3. ANALISE PRELIMINAR DE RISCOS - APR

Técnica estruturada para a identificagcdo de perigos em instalagdes ou atividades
perigosas, decorrentes de falhas de equipamentos ou de erros humanos durante a
realizacdo das operagdes. O método contempla a categorizagdo dos riscos e
recomendagdes para a sua redugao, de acordo com a classificacdo dos riscos
associados a cada um dos perigos identificados. A APR ¢é elaborada através do
preenchimento de uma planilha especifica.

3.1 Modificagao

Qualquer alteragéo fisica numa instalagéo, unidade de processo ou equipamento ou
de seus parametros operacionais (temperatura, pressao, vazao, limites de seguranca
de variaveis de processo, quantidades produzidas, etc.).

3.2 Modificagdo Permanente
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E aquela para a qual ndo ha previsdo de retorno a condigdo anterior (antes da
modificagao), ficando, portanto, incorporada definitivamente ao sistema.

3.3 Modificacao Temporaria

E aquela para a qual é fixada uma data de retorno a condicdo anterior (antes da
modificagdo) do sistema, sendo, portanto, apenas uma alteracdo temporaria das
condi¢cdes operacionais.

3.4 Projeto Novo

Qualquer projeto de um novo equipamento ou sistema a ser introduzido nas
instalagcbes da empresa.

3.5 Revisao de Seguranga Pré-Operacional

Procedimento para a verificagdo da existéncia e conformidade de alguns itens
importantes para a seguranga, antes que um novo equipamento seja colocado em
operagao.

3.6 Substituicao por Igual

Refere-se a qualquer substituicdo de equipamento mecanico, elétrico, de
instrumentacgao, ou componente em geral, por outro idéntico ou equivalente aprovado
e especificado por codigos de engenharia.

4. DESENVOLVIMENTO
4.1 Atribuigoes e Responsabilidades

A responsabilidade pelo cumprimento dos requisitos prescritos neste Procedimento
cabe ao responsavel pela area que estiver solicitando a modificagao.

A empresa devera designar um responsavel para coordenar a elaboragdo da Analise
Preliminar de Riscos (APR).

A documentacgao resultante do cumprimento deste procedimento deve ser incorporada
a documentagao de seguranga do equipamento ou sistema e controlada de acordo
com as regras de controle de documentagao da empresa.

4.2 Tipos de Modificagdao: Permanentes e Temporarias

Dois tipos distintos de modificagado s&o considerados neste elemento: as modificagcdes
permanentes e as modificagdes temporarias. Ambos os tipos podem ser responsaveis
por grandes acidentes, de modo que ambos devem ser submetidos aos
procedimentos especificados neste elemento de gestdo. No entanto, para uma
modificacdo temporaria pode ndo ser necessario completarem-se todos os passos
requeridos para uma modificagdo permanente. Por exemplo, no caso de uma
modificacdo temporaria, a documentacdo do equipamento ou processo nao precisa
ser alterada.

Para uma modificacdo temporaria, deve ser especificada a data em que a modificacao
sera desfeita e que o processo ou equipamento voltara a condigdo normal (anterior a
modificagcdo). A renovagao do periodo de validade de uma modificagdo temporaria
deve ser analisada para se verificar se as medidas de proteg¢ao estdo sendo mantidas
conforme recomendadas na aprovagao inicial.

4.3 Procedimento para Analise e Aprovagao de uma Modificagao

Antes que uma modificacao seja implementada, o responsavel pela area que a estiver
solicitando deve:

« Solicitar ao responsavel pela seguranca a realizagdo de uma Analise Preliminar de
Riscos (APR) da modificagdo solicitada. A APR podera ser realizada por uma
equipe ou por apenas um unico técnico responsavel, dependendo da complexidade
da modificacao.

« Preencher o documento de Registro de Gestdo de Modificacées (RGM), conforme
apresentado a seguir, o qual contém os itens indicados abaixo:
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A razado da modificagao desejada;

A planilha de APR realizada para a modificacao;

A garantia, através de assinatura do responsavel (que podera ser o préprio
solicitante), de que as medidas de redugao de risco, relativas a riscos nao-aceitos,
recomendadas na APR foram de fato implementadas;

A identificacdo da necessidade de alteracdo de procedimentos operacionais e a
garantia de que os operadores foram treinados na execugdo dos novos
procedimentos (assinatura do responsavel pelo treinamento, que pode ser o proprio
solicitante);

A garantia de que a necessidade de alteragdo da documentagao pertinente foi
comunicada ao responsavel pelo controle da documentagdo, no caso de uma
modificagdo permanente (assinatura pelo responsavel pela atualizacdo da docu-
mentacao);

Limite de validade da modificagdo, no caso de uma modificacdo temporaria.

Obter a aprovacao do Coordenador do PGR, que devera revisar a APR realizada
para a modificagdo, caso ndo tenha dela participado.

4.4. Procedimento para Analise e Aprovagao de um Projeto Novo

Antes que um novo projeto seja aprovado o responsavel pela area/atividade que
recebera o novo equipamento/sistema deve:

Solicitar ao responsavel pela seguranca a realizacdo de uma Analise Preliminar de
Riscos (APR) do projeto novo. A APR devera ser realizada por uma equipe
composta por individuos que tenham experiéncia no projeto, na operagdo e na
manutencao de equipamentos/sistemas similares;

Preencher o documento de Registro de Novos Projetos apresentado a seguir, o
qual contém os itens indicados abaixo:

Os objetivos do novo projeto;
A planilha de APR realizada para o novo projeto;

A garantia, através de assinatura do responsavel (que podera ser o proprio
solicitante), de que as medidas de redugao de risco, relativas a riscos nao-aceitos,
recomendadas na APR, foram de fato incorporadas ao novo projeto;

A identificacdo da necessidade de desenvolvimento de novos procedimentos opera-
cionais e de treinamento dos operadores na utilizagdo desses novos
procedimentos. O treinamento dos operadores devera ser completado antes que o
novo equipamento/sistema entre em operagao.

5. REGISTROS
Distribuicao
dentificac | Indexagio / Armazenamento :I'e_mpo
entificagao Acesso/ |[Recuperacio e Minimo de
Uso perac Preservagao Retencao
Nomenclatura ||Sig|a||Reviséo|| (Depto) || (Forma) || (Forma) || (Periodo) |
Analise Preliminar de Ordem de .
Riscos APR 1 GMA data Fisico 3 anos
Registro
Gerenciamento de ||[RGM 1 GMA Or((jjzc[r;de Fisico 3 anos
Modificagdes
Registro .de Novos RNP 1 GMA Ordem de Fisico 3 anos
Projetos data
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6. SUMARIO DE REVISOES

Rev.

Data DESCRICAO E/OU ITENS REVISADOS

0

02/06/2017 |Emisséao Original.

1

14/01/2023 |Inclusao da tabela de controle de registros no item 5. REGISTROS
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